
Wir, g.tec medical engineering GmbH, gehören zu den weltweit führenden Unternehmen im Bereich des Brain-

Computer Interfaces (BCI) und der Biosignalanalyse. Forschungszentren, Universitäten und Krankenhäuser in 

über 55 Ländern nutzen unsere Hard- und Software für ihre Forschungen. Wir suchen zur Verstärkung unseres 

Teams in Schiedlberg, OÖ, für die Bereiche BCI und Biosignalanalyse eine/n 

 

kaufmännische/n Assistent/Assistentin 
 

 

Ihre Hauptaufgaben: 

� Sachbearbeitung 

� Kundenbetreuung und Angebotslegung 

� Erstellung von Versand- und Exportpapieren; 

Transportorganisation 

� Unterstützung der Verkäufer und der Geschäftsleitung 

� finanzielle Administration (Reisekostenabrechnung, 

Zahlungsverkehr, Fakturierung, Mahnwesen, etc.) 

� Personalverrechnung 

� Erstellung von Statistiken und Analysen 

� anfallende Sekretariatsarbeiten 

Ihr Profil: 

� Matura sowie gute Allgemeinbildung  

� Verlässlichkeit, sehr gute Selbstorganisation, 

Eigenverantwortung und Teamgeist 

� ausgezeichnete Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

� genaue und selbstständige Arbeitsweise 

 

Wir bieten Ihnen: 

� einen sicheren Arbeitsplatz 

� langfristige Vollzeit-Anstellung 

� Mitarbeit in einem jungen Team 

� vielfältiges Arbeitsgebiet 

� selbstständiges Aufgabenfeld 

 

 

Geboten wird eine interessante, abwechslungsreiche Position in einem internationalen, dynamischen Unternehmen. Bitte richten 

Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an: 

g.tec medical engineering GmbH, zH Frau Anna Müller, Sierningstraße 14, 4521 Schiedlberg 

oder per E-Mail: mueller@gtec.at; www.gtec.at 

 


